Instrucciones para Revisar y Actualizar el Correo Electrénico

1. En el aula virtual de Capacitacion ingrese con su usuario y
contrasena.

2. Una vez haya ingresado haga clic en la parte superior derecha de
la pantalla donde se indica su nombre e ingresa a Perfil.
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Mariselle Solis Arce pAs

Perfil

Calificaciones
Calendario
Mensajes
Archivos privados

Infarmes
Preferencias

Cerrar sesion

3. Dentro de su perfil se dirige donde indica Editar perfil.

MS  Mariselle Solis Arce W Mensae

Pagina Principal / Pagina Principal / Perfil

Navegacion

- o Detalles de usuario
~ Pagina Principal

@ Area personal Editar perfil

Direccion de correo

w Mis cursos




4. En Direccion de correo se muestra la cuenta que tiene registrada
en el aula, si esta correcta y no desea cambiarla a otra cuenta
personal o institucional siga al siguiente paso. Si desea cambiar
el correo por otro digitelo en ese espacio.

Mariselle Solis Arce

v General
Nombre 0 Mariselle
Apellido(s) 0 Solis Arce
Direccion de correo 0 mmmmm@&@hhh.com
Visibilidad del correo (7] Visible para los participantes en el curso =
electronico ' '

5. Vaya al final de la pagina y haga clic en Actualizar informacién
personal.

> Nombres adicionales
> Intereses
> Opcional
> Otros campos
© FRequerido

6. Al correo indicado es donde le llegara la solicitud de autorizar la
autenticacion de ingreso al aula y la recuperacion de la contrasena
en caso de olvido.



